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Circ. n. 086/2023         Cariati, 09/10/2023 
 
 
        

Alla cortese attenzione 
 
Personale docente e ATA 
LORO SEDI  
 
Animatore digitale 
SEDE 
 
Assistente tecnico 
SEDE 

 
p.c.  
 
Direttore servizi generali e amministrativi 
SEDE 
 
Uffici di segreteria  

 
sito web _ area privacy e circolari/atti 
 

 
 
Oggetto: Gestione account e password (comunicazione DPO n. 17/2023) _ trasmissione Vademecum 
del Garante sulla corretta gestione delle password 
 
 

In considerazione dell’annuale variazione del personale scolastico e delle modifiche apportate 
all’organigramma interno d’istituto, si ricorda agli uffici di segreteria/DSGA/Animatore digitale che è 
necessario verificare/aggiornare gli account e le credenziali di accesso utilizzate a scuola. 
 
Su Registro elettronico, piattaforme DDI (es. Workspace), aree riservate potrebbero infatti essere ancora 
attive utenze di personale non più in servizio presso la scuola o attualmente non più incaricato di funzioni 
di gestione/coordinamento presenti nell’ organigramma d’istituto, per cui è necessario effettuare una 
verifica e disabilitare tutte le utenze e gli accessi non più autorizzati. 
 
È opportuno, inoltre, effettuare una verifica anche sui gruppi WhatsApp e sulle mailing list 
frequentemente utilizzate per le comunicazioni, eliminando dalle stesse tutti i contatti non più in 
servizio presso la scuola (la stessa cosa relativamente ad alunni/famiglie). 
 
Si raccomanda anche di non moltiplicare le aree ad accesso riservato per le comunicazioni interne e 
di utilizzare un unico canale (RE/Segreteria digitale), così da evitare la duplicazione di accessi che 
genererebbe confusione e un più alto rischio di effettuare pubblicazioni in un'area anziché in un'altra.   
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Negli uffici di amministrazione è inoltre opportuno aggiornare periodicamente le password dei pc e delle 
aree di lavoro (es. Axios, Argo, SIDI, ecc...), facendosi supportare, se necessario, dagli assistenti tecnici 
o dall'amministratore di sistema. 
 
Allego il Vademecum del Garante sulla corretta gestione delle password che, per la più ampia 
diffusione tra il personale scolastico, pubblico nell’area Privacy del sito istituzionale. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 

 

- Vademecum del Garante sulla corretta gestione delle password.pdf 


