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Circ. n. 177/2023         Cariati, 30/11/2023 
 
 
        

Alla cortese attenzione  
 

Vicepresidenza/responsabili di plesso 
LORO SEDI 
 
Tirocinanti c/o I.C. Cariati 
LORO SEDI 
 
Tutor tirocinanti c/o I.C. Cariati 
LORO SEDI 

 
p.c. 
 
Direttore servizi generali e amministrativi 
SEDE 
 
Ufficio di segreteria _ area del personale 

 
sito web _ area privacy/atti 

 
 
Oggetto: Autorizzazione al trattamento dati nell’espletamento delle proprie funzioni come tirocinanti 
esterni c/o I.C. di Cariati – istruzioni operative 
 

 
Si informano le SS.LL. che per il corretto svolgimento delle attività di tirocinio c/o l’istituto scolastico I.C. 
di Cariati il titolare del trattamento dati personali della struttura, di fatto il dirigente scolastico, è tenuto a 
dare loro preventiva autorizzazione al trattamento dei dati personali. 
 
Considerando che le funzioni espletande dalle SS.LL. consistono in attività di tirocinio dirette e indi-
rette relative alla formazione iniziale degli insegnanti, attraverso la partecipazione alle lezioni 
nell’ambito della formazione attuata dalla scuola, per effetto delle quali il/la tirocinante avrà ac-
cesso alla classe per le attività previste esclusivamente nelle ore di partecipazione alle lezioni, in 
qualità di osservatori nelle classi loro assegnate e con il coordinamento dei tutor preposti, i/le 
tirocinanti, nell’espletare i loro compiti, osserveranno le disposizioni di cui al Regolamento privacy, im-
pegnandosi in particolare a:  
 

Ø limitarsi a osservare le attività svolte nella classe assegnata; 
Ø mantenere la massima riservatezza sui dati personali di cui viene a conoscenza e non comuni-

carli/divulgarli a terzi; 
Ø non effettuare alcun tipo di registrazione foto/video/audio delle lezioni e conservazione dati in 

qualunque forma. 
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Allo scopo di fornire a ciascun/a tirocinante la necessaria autorizzazione, fornisco le seguenti istruzioni 
operative: 
 

- l’ufficio di segreteria _ area del personale, coadiuvato dalla vicepresidenza, redigerà in carta in-
testata il testo di autorizzazione in bozza di cui al prot. int. n. 8398/E del 30/11/2023; 

- l’ufficio di segreteria _ area del personale, coadiuvato dalla vicepresidenza, inviterà i/le tirocinanti 
alla firma della specifica autorizzazione; 

- i/le tirocinanti, firmata l’autorizzazione, la riconsegneranno alla segreteria del personale (anche 
eventualmente per il tramite dei loro docenti tutor) per la sottoscrizione del dirigente scolastico e 
la definitiva acquisizione agli atti; 

- l’ufficio di segreteria _ area del personale, coadiuvato dalla vicepresidenza, verificherà che ogni 
tirocinante, anche di futura assegnazione alla scuola, sia provvisto dell’autorizzazione in oggetto. 

 
Si ringrazia per l’attenzione. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 

 


