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Alla cortese attenzione

Personale ATA
- LORO SEDI

Sito Web/Atti

OGGETTO:Sospensione delle attivita didattiche dal 23 Dicembre 2023 al 6 gennaio 2024 -
Comunicazione

IL DSGA

VISTO il Piano ATA a.s. 2023/2024;

VISTA la Circolare interna prot. n.118/2023 del 25/10/2023 con oggetto “Chiusura prefestivi uffici
amministrativi e istituzione scolastica”

VISTA la comunicazione e determinazione del Dirigente Scolastico prot. n.8895 del 15/12/2023;

COMUNICA

Alle SS.LL. la chiusura degli uffici di Segreteria dell’Istituzione Scolastica nei seguenti giorni: 23, 30
Dicembre 2023 e 05 gennaio 2024.

Venerdi 22 Dicembre 2023 il personale ATA prestera servizio fino alle ore 14.00.

Si invita tutto il personale ATA a presentare la richiesta di ferie nel suddetto periodo di
sospensione delle attivita didattiche, al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente
organizzazione del servizio.

Si comunica, altresi, che i giorni prefestivi devono essere sempre giustificati con ore di recupero o
ferie.

Il personale ATA in servizio nel turno pomeridiano di venerdi 22 c.m. recuperera le suddette ore
prestando servizio da lunedi a giovedi o venerdi nel turno antimeridiano.

L’orario di servizio durante le vacanze natalizie sara, tutti i giorni, dalle ore 07.30 alle ore 13.30 per
gli assistenti amministrativi mentre per i collaboratori scolastici dalle ore 7.00/08.00 alle ore
13.00/14.00.

Si ricorda che tutti i plessi, ad eccezione di quello ospitante gli uffici di Segreteria e, in assenza di
motivate esigenze, rimarranno chiusi fino al 03/01/2024. Pertanto, i collaboratori scolastici
presteranno servizio, presso la sede centrale dell’Istituto, fino al giorno 03/01/2024. Il giorno 4
gennaio 2024 i collaboratori scolastici presteranno servizio al proprio plesso per consentire
un’accurata pulizia ed igiene dei locali.
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Si richiede la presenza di almeno due collaboratori scolastici e un assistente amministrativo per i
giorni in cui gli uffici sono aperti.

L'occasione & gradita per augurare a Voi tutti Buon Natale e Buon Anno nuovo.

IL DSGA
VIRGINIA DE MARCO

Firma a mezzo stampa predisposta secondo |'art. 3 del d.lgs. 39/1993 e
I'art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale.



