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Circ. n. 007/2024               Cariati, 02/09/2024 

 

Alla cortese attenzione 
 

Personale docente/Loro plessi e sedi 
 
Vicepresidenza/Sede 
 
Segreteria del collegio dei 
docenti/Sede 

e p.c. 
 
Direttore servizi generali e 
amministrativi 
SEDE 
 
Ufficio di segreteria _ area del personale 
SEDE 

 
  Atti/sito web 

 

Oggetto: Attività collegiali e funzionali all’insegnamento: prime indicazioni – anno scolastico 2024/25 

  

 
 

 
In conformità con le disposizioni contenute nell’art. 44 del CCNL del Comparto Istruzione e 

Ricerca 2019-2021, si comunica a tutti i docenti l’organizzazione delle attività collegiali e funzionali 
all'insegnamento per l'anno scolastico in corso. 
 

ATTIVITÀ COLLEGIALI 
 
Le attività collegiali obbligatorie per tutti i docenti comprendono: 
 

1. Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, inclusa la programmazione e verifica di 

inizio e fine anno, e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali 

e finali, per un massimo di 40 ore annue. 

2. Partecipazione ai Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione, inclusi i Gruppi di Lavoro 

Operativo per l’Inclusione (GLO), con un impegno annuo complessivo fino a 40 ore, programmato 

secondo i criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti. 

3. Svolgimento degli scrutini e degli esami, comprensivi della compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 
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Le ore non utilizzate per le attività collegiali di cui alle lettere a) e b) saranno destinate alle attività di 
formazione, come programmato annualmente dal Collegio dei Docenti e previsto dal PTOF. 
 

INFORMAZIONI GENERALI 
 
L’attività funzionale all’insegnamento include ogni impegno previsto dalla funzione docente, che si 
concretizza in: 
 

• Preparazione delle lezioni ed esercitazioni 

• Correzione degli elaborati 

• Rapporti individuali con le famiglie 

Inoltre, i docenti sono tenuti a: 
 

• Assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, presentandosi in classe 5 minuti prima 

dell'inizio delle lezioni e assistendo all’uscita degli alunni. 

Questi adempimenti individuali non rientrano nel computo delle 40+40 ore funzionali all’insegnamento e 
non sono attività retribuibili. 
 

DOCENTI CON CONTRATTO PART-TIME O CON SPEZZONE ORARIO 
 
I docenti in regime di part-time devono partecipare alle attività collegiali proporzionalmente al loro orario 
di servizio.  
 
Una volta pubblicato il piano delle attività docenti 2024/25, sarà cura dei docenti interessati predisporre 
il relativo piano degli impegni e consegnarlo alla segreteria _ area del personale. 
 
Tale piano dovrà essere registrato al protocollo della scuola entro e non oltre la data del 30 settembre 
2024. 
 

DOCENTI IN SERVIZIO SU PIÙ SCUOLE 
 
I docenti che prestano servizio in più scuole devono garantire una presenza proporzionale agli incontri 
collegiali programmati in ciascuna scuola.  
 
Una volta pubblicato il piano delle attività docenti 2024/25, sarà necessario presentare un piano degli 
impegni collegiali ripartito in base all’orario prestato nelle varie sedi. In caso di coincidenza di attività 
collegiali tra diverse scuole, il docente dovrà accordarsi con i rispettivi dirigenti per stabilire le priorità. 
 
Tale piano dovrà essere registrato al protocollo della scuola entro e non oltre la data del 30 settembre 
2024. 
 
 

DOCENTI CON PIÙ DI 18 ORE DI SERVIZIO 
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Non sono previsti maggiori impegni relativi alle attività collegiali funzionali all’insegnamento per i docenti 
che superano le 18 ore settimanali, poiché il tetto massimo di 40 ore annue rimane invariato anche in 
caso di contratti con ore eccedenti. 
 

ORGANIZZAZIONE DEI COLLOQUI CON I GENITORI 
 
I rapporti con le famiglie sono un adempimento individuale dovuto e non prevedono compensi aggiuntivi. 
I colloqui devono essere organizzati secondo le modalità definite dall’Istituto, con la collaborazione del 
Consiglio di Istituto e del Collegio dei Docenti. 
 
La presente circolare sarà pubblicata sul sito web dell’Istituto e inserita nel registro elettronico. Si 
invitano tutti i docenti, sia a tempo determinato che indeterminato, a prenderne visione e a rispettare le 
indicazioni fornite. 
 
Per qualsiasi chiarimento, si prega di contattare la segreteria _ area del personale o la vicepresidenza. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 
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