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Circ. n. 021/2024             Cariati, 10/09/2024 
 
        

Alla cortese attenzione 
 
       Personale docente e ATA 
       LORO SEDI 

 
Genitori/famiglie/tutori e altri portatori d’interesse 

 
e p.c. 
 
Direttore servizi generali e amministrativi 
SEDE 
 
Uffici di segreteria  
LORO SEDI 
 
Segreteria del dirigente 
SEDE 
 
sito web/atti 

         
   

 
Oggetto: Determinazione orari di ricevimento al pubblico degli uffici di segreteria a.s. 2024/25 
 
 
 

Il dirigente scolastico 
 

Visto     l’art. 5, comma 2, del D.lgs. 165/2001; 
Visti  il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 7 giugno 1995 e le indi-

cazioni contenute nella Direttiva n. 254 del 21 luglio 1995; 
Vista     la delibera Consiglio di istituto n. 6 del 09/09/2024; 
Vista     la Carta dei servizi dell’istituzione scolastica; 
Al fine  di garantire il miglior lavoro degli uffici di segreteria e al contempo rispon-

dere alle richieste dell’utenza; 
 

determina e rende noto 
 
l’orario di ricevimento al pubblico (anche telefonico) per l’anno scolastico 2024/25 così distribuito: 
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I.6 - Audit, qualità, carta dei servizi, valutazione e autovalutazione
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ORARIO RICEVIMENTO PUBBLICO 

lunedì 11.30 12.30 
martedì 15.00 16.00 
giovedì 11.30 12.30 

 
ORARIO RICEVIMENTO PERSONALE DOCENTE E ATA 

lunedì 15.30 16.30 
mercoledì 11.30 12.30 

 
 

Nel ribadire che le finestre temporali di ricevimento al pubblico (utenza, personale docente e ATA) si 
riferiscono anche alle comunicazioni a mezzo telefono, si invitano le SS.LL. a privilegiare, in ogni caso e 
secondo opportunità, il servizio di posta elettronica istituzionale csic892009@istruzione.it, cui il perso-
nale di segreteria saprà dare riscontro con la consueta tempestività. 

 
Si prega di rispettare gli orari di ricevimento indicati per consentire il regolare svolgimento delle attività 
di lavoro degli uffici di segreteria. 
 
Si comunica inoltre che il dirigente scolastico riceve previo appuntamento, secondo un calendario setti-
manale di disponibilità dato, con la sig.ra Francesca Russo (segreteria del dirigente) al numero telefonico 
339-2945181. 
 
Si ringrazia per la fattiva collaborazione. 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
f.to prof. Alessandro TURANO (*) 

 
 

(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 
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