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Circ. n. 158/2024 Cariati, 04/12/2024

Alla cortese attenzione

Personale ATA
LORO SEDI

p.C.

Direttore servizi generali e amministrativi
SEDE

Ufficio di segreteria _ area del personale
SEDE

atti/sito web

Oggetto: Piano ferie natalizie personale ATA

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica a tutto il
personale ATA che €& necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo natalizio per I'anno
scolastico corrente.

Si invitano pertanto le SS.LL. a presentare la richiesta di ferie per il suddetto periodo improrogabilmente entro la
data dell’11/12/2024. La richiesta va presentata al DSGA a mezzo mail o consegna a mano.

Si precisa che I'attivita didattica sara sospesa dal 23/12/2024 al 06/01/2025 compresi, e riprendera regolarmente
martedi 7 gennaio 2025. Tenuto conto di quanto comunicato con circolare n. 14 del 9/9/2024, le giornate da
giustificare come prefestivi sono i giorni 24 - 28 e 31 dicembre e 4 gennaio 2025.

Si ricorda che durante il periodo di sospensione dell’attivita didattica gli uffici di segreteria svolgeranno orario
antimeridiano. Salvo diversa indicazione dovuta a motivate esigenze, tutti gli altri plessi, nel periodo natalizio,
rimarranno chiusi.

| collaboratori che non usufruiranno delle ferie svolgeranno il proprio servizio nella sede centrale di Cariati, a
eccezione dei giorni 27-30 dicembre 2024, per consentire ai collaboratori che ne facciano richiesta una piu
approfondita pulizia dei locali.

L’orario di servizio dei collaboratori sara il seguente:
1 turno = 07:15 - 13:15
2 turno = 08:00 - 14:00

L’ orario di servizio degli uffici di segreteria € il seguente: 7:30 - 13:30.
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Si ricorda che le ferie dell’anno precedente, come da normativa, sono da usufruire entro il 30 aprile 2025 e che
tutte le ferie vanno fruite entro il 31 agosto 2025, a meno che non ci siano motivate esigenze di servizio stabilite

dal dirigente scolastico con proprio atto.
Si ricorda, altresi, che i giorni prefestivi devono essere giustificati con ferie.

Si richiede la presenza di almeno n. 2 collaboratori € n. 2 A.A. per i giorni in cui gli uffici scolastici saranno aperti;
nel caso non ci siano accordi si procedera all'individuazione d'ufficio in nome delle superiori ragioni del pubblico

interesse.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

vacanze natalizie.
Firmato da:
e e turandO Prof. Alessandro TURANO (*)
04/12/2024 11:41:47

(*) Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice del’ Amministrazione Digitale e norme connesse.

Si precisa che il personale ATA con contratto a tempo determinato dovra fruire delle ferie maturate durante le
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