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Circ. 002/2026         Cariati, 03/09/2026 
 
 
 Alla cortese attenzione 
  
 Personale docente interessato – LORO SEDI 
  
 p.c. Direttore servizi generali e amministrativi – SEDE  
 Uffici di segreteria_Area del personale – SEDE  
 Atti /sito web 
       
 
 
Oggetto: Docenti in servizio presso più istituzioni scolastiche – comunicazione delle sedi di servizio e 
ripartizione degli impegni collegiali – a.s. 2026/2027 

I docenti che, nell’anno scolastico 2026/2027, prestano servizio anche presso altre istituzioni scolastiche 
sono invitati a comunicare, con ogni sollecitudine, alla segreteria – Ufficio del personale: 

• le istituzioni scolastiche presso le quali risultano in servizio;  
• il numero delle ore settimanali prestate presso ciascuna scuola;  
• l’eventuale articolazione del servizio in distinti spezzoni orari, anche non costituenti cattedra 

orario esterna;  
• i recapiti istituzionali delle altre scuole interessate.  

La comunicazione è necessaria per consentire il coordinamento degli impegni collegiali e prevenire 
sovrapposizioni o indebite duplicazioni degli obblighi di servizio. 

Successivamente alla definizione dei piani annuali delle attività delle istituzioni scolastiche interessate, i 
docenti dovranno trasmettere all’Ufficio del personale un apposito file contenente una proposta 
coordinata di ripartizione degli impegni collegiali. Il prospetto dovrà riportare, per ciascuna scuola, le 
attività programmate alle quali il docente propone di partecipare e il relativo impegno orario. 

La proposta dovrà tenere conto dell’orario di insegnamento prestato presso ciascuna istituzione 
scolastica e rispettare i distinti contingenti previsti dall’art. 44, comma 3, lettere a) e b), del CCNL del 
comparto Istruzione e ricerca 2019-2021. 

La ripartizione sarà sottoposta alla valutazione del dirigente scolastico e, ove necessario, coordinata con 
le altre istituzioni scolastiche interessate. La presentazione della proposta non autorizza il docente ad 
assentarsi autonomamente dagli incontri programmati: le eventuali variazioni dovranno essere 
preventivamente concordate e autorizzate. 

Restano fermi gli obblighi relativi allo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione 
degli atti inerenti alla valutazione, che non rientrano nei predetti contingenti orari. 
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Nelle more della definizione della ripartizione degli impegni, eventuali coincidenze tra le attività 
programmate dalle diverse scuole dovranno essere tempestivamente comunicate al dirigente scolastico 
e all’Ufficio del personale. 

I docenti interessati sono invitati a provvedere a stretto giro, trasmettendo la comunicazione e la relativa 
documentazione all’indirizzo istituzionale della scuola. 

Si confida nella puntuale collaborazione. 

f.to dirigente scolastico prof. Alessandro Turano* 

 
(*) Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993. 
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