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Circ. 041/2026         Cariati, 12/10/2026 
 

 
 Ai docenti interessati 
 Al personale docente – LORO SEDI 
 
 e, p.c. 
 
 Al DSGA – SEDE  
 Agli uffici di segreteria  
 All’albo online 
 Al sito web istituzionale 
 Agli atti 
 

 
 
Oggetto: Delega alla presidenza dei Gruppi di lavoro operativo per l’inclusione, dei consigli di 
intersezione, interclasse e classe e delle operazioni di scrutinio – anno scolastico 2026/2027 
 
 

Il dirigente scolastico 

Visti: 

- il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297 e, in particolare, l’art. 5, comma 8, ai sensi del quale i 
consigli di intersezione, interclasse e classe sono presieduti dal dirigente scolastico oppure da un 
docente, membro del consiglio, da lui delegato; 

- il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante norme in materia di 
autonomia delle istituzioni scolastiche; 

- il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 e, in particolare, l’art. 25, relativo alle funzioni e alle 
responsabilità del dirigente scolastico; 

- il decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 62, recante norme in materia di valutazione e certificazione 
delle competenze nel primo ciclo ed esami di Stato; 

- il decreto legislativo 13 aprile 2017, n. 66 e successive modificazioni e, in particolare, l’art. 9, 
relativo ai gruppi per l’inclusione scolastica; 

- il decreto interministeriale 29 dicembre 2020, n. 182, come modificato dal decreto 
interministeriale 1° agosto 2023, n. 153; 

- il Piano triennale dell’offerta formativa dell’Istituto; 
- il Piano annuale delle attività del personale docente per l’anno scolastico 2026/2027; 
- il decreto di conferimento degli incarichi organizzativi e didattici relativi all’organigramma 

d’Istituto per l’anno scolastico 2026/2027, prot. n. 6429/U del 24 settembre 2026, con il quale 
sono stati individuati, tra gli altri, i coordinatori delle classi della scuola primaria e della scuola 
secondaria di primo grado; 

- il decreto prot. n. 6516/U del 28 settembre 2026, recante integrazione del decreto di conferimento 
degli incarichi organizzativi e didattici relativi all’organigramma d’Istituto per l’anno scolastico 
2026/2027; 

- i vigenti provvedimenti di assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni per l’anno scolastico 
2026/2027 e le successive modificazioni e integrazioni; 

- i provvedimenti di individuazione dei responsabili dei plessi della scuola dell’infanzia per l’anno 
scolastico 2026/2027; 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE CARIATI - C.F. 97022300780 C.M. CSIC892009 - A1EI7QO - Ufficio di protocollo

Prot. 0006933/U del 12/10/2026 18:53
I.1 - Normativa e disposizioni attuative

mailto:csic892009@istruzione.it
mailto:csic892009@pec.istruzione.it
http://www.iccariati.edu.it/


                                                                                 
                                     MINISTERO DELL’ISTRUZIONE – UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA CALABRIA                      
                                ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE A INDIRIZZO MUSICALE – CARIATI  
                           Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di I grado  

 
                          SEDE LEGALE E AMMINISTRATIVA IN VIA DANTE ALIGHIERI – 87062 CARIATI (CS) _ TEL./FAX 0983-91309 

       COD. MECC.: CSIC892009 – COD. FIS.: 97022300780 – COD. UNIVOCO: UFQA77 
       PEO: CSIC892009@ISTRUZIONE.IT  PEC: CSIC892009@PEC.ISTRUZIONE.IT  WEBSITE: WWW.ICCARIATI.EDU.IT      

- il provvedimento prot. n. 6854/U dell’8 ottobre 2026, concernente l’individuazione dei docenti 
con funzione di segretario nei consigli di classe della scuola secondaria di primo grado per l’anno 
scolastico 2026/2027; 

- la circolare n. 33, prot. n. 6821/U del 7 ottobre 2026, relativa alla convocazione dei consigli di 
classe della scuola secondaria di primo grado per il mese di ottobre 2026; 

- la circolare n. 37 dell’8 ottobre 2026, recante rettifica del primo punto all’ordine del giorno dei 
consigli di classe della scuola secondaria di primo grado convocati per il mese di ottobre 2026; 

- la circolare n. 40, prot. n. 6884/U RIS del 9 ottobre 2026, relativa alla convocazione dei Gruppi 
di lavoro operativo per l’inclusione della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo 
grado; 

Ritenuto  

- opportuno disciplinare unitariamente le deleghe alla presidenza dei Gruppi di lavoro operativo 
per l’inclusione, dei consigli di intersezione, interclasse e classe e delle operazioni di scrutinio; 

Considerata  

- la necessità di assicurare il regolare funzionamento degli organi collegiali e la continuità delle 
relative attività anche nei casi di assenza, impedimento o concomitante impegno istituzionale del 
dirigente scolastico; 

delega 

per l’anno scolastico 2026/2027 e secondo le disposizioni di seguito indicate: 

Art. 1 – Presidenza dei Gruppi di lavoro operativo per l’inclusione 

1. I docenti di sostegno assegnati alle rispettive classi e sezioni sono delegati a presiedere i Gruppi 
di lavoro operativo per l’inclusione relativi agli alunni loro affidati.  

2. Qualora al medesimo alunno siano assegnati più docenti di sostegno, la presidenza è assunta dal 
docente individuato quale referente del relativo percorso di inclusione. In mancanza di una 
preventiva individuazione, i docenti interessati concordano, prima dell’inizio della seduta, chi 
assuma la presidenza, dandone espressamente atto nel verbale.  

3. In caso di assenza o impedimento del docente o dei docenti di sostegno assegnati all’alunno, la 
presidenza del GLO è affidata: 

a) per la scuola primaria e per la scuola secondaria di primo grado, al docente coordinatore della 
classe; 

b) per la scuola dell’infanzia, al responsabile del rispettivo plesso o, in caso di sua assenza o 
impedimento, a un docente della sezione individuato tra i componenti del GLO. 

4. Le funzioni di segretario verbalizzante sono svolte dalla docente incaricata della funzione 
strumentale per l’Inclusione. In caso di sua assenza o impedimento, il presidente delegato 
individua il segretario tra i docenti componenti del GLO.  

5. Il presidente delegato: 

a) verifica la regolare costituzione del GLO; 
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b) dirige e coordina i lavori, assicurando la trattazione dei punti posti all’ordine del giorno; 

c) favorisce la partecipazione e l’apporto di tutti i componenti; 

d) assicura il rispetto della normativa in materia di inclusione scolastica e di protezione dei dati 
personali; 

e) cura, con il supporto del segretario, la corretta e completa verbalizzazione della seduta; 

f) sottoscrive il verbale e gli altri atti di competenza in qualità di presidente delegato; 

g) trasmette tempestivamente al dirigente scolastico eventuali criticità, richieste o questioni che 
necessitino di ulteriori determinazioni. 

Art. 2 – Presidenza dei consigli di classe della scuola secondaria di primo grado 

1. I docenti individuati quali coordinatori delle rispettive classi dal decreto prot. n. 6429/U del 24 
settembre 2026 sono delegati a presiedere i consigli di classe della scuola secondaria di primo 
grado nei casi in cui il dirigente scolastico non intervenga personalmente alla seduta.  

2. In caso di assenza o impedimento del coordinatore, la presidenza è assunta da altro docente del 
consiglio di classe individuato dal dirigente scolastico o, in mancanza di una preventiva 
individuazione, dal docente con maggiore anzianità di servizio tra i componenti presenti.  

3. Le funzioni di segretario verbalizzante sono svolte dai docenti individuati con il provvedimento 
prot. n. 6854/U dell’8 ottobre 2026.  

4. In caso di assenza o impedimento del segretario individuato, il presidente delegato affida le 
funzioni di verbalizzazione a un altro docente componente del consiglio.  

Art. 3 – Presidenza dei consigli di interclasse della scuola primaria 

1. I docenti coordinatori delle classi della scuola primaria, individuati dal decreto prot. n. 6429/U 
del 24 settembre 2026, sono delegati a presiedere i consigli di interclasse riferiti alle rispettive 
classi nei casi in cui il dirigente scolastico non intervenga personalmente alla seduta.  

2. Qualora il consiglio di interclasse sia convocato unitariamente per più classi, la presidenza è 
assunta dal docente coordinatore espressamente individuato nella relativa convocazione o in altra 
comunicazione organizzativa del dirigente scolastico.  

3. In mancanza di una specifica individuazione, la presidenza è assunta dal coordinatore della classe 
prima indicata nell’ordine della convocazione e, in caso di sua assenza o impedimento, dal 
coordinatore della classe immediatamente successiva.  

4. Le funzioni di segretario verbalizzante sono svolte dal docente individuato nel corso della prima 
seduta del rispettivo consiglio di interclasse, come risultante dal relativo verbale.  

5. In caso di assenza o impedimento del segretario, il presidente delegato individua un altro docente 
componente del consiglio al quale affidare la verbalizzazione della seduta.  

Art. 4 – Presidenza dei consigli di intersezione della scuola dell’infanzia 

1. I docenti individuati quali responsabili dei rispettivi plessi della scuola dell’infanzia sono delegati 
a presiedere i consigli di intersezione nei casi in cui il dirigente scolastico non intervenga 
personalmente alla seduta.  
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2. In caso di assenza o impedimento del responsabile di plesso, la presidenza è assunta da altro 
docente componente del consiglio di intersezione, individuato dal dirigente scolastico o, in 
mancanza di una preventiva individuazione, dal docente con maggiore anzianità di servizio tra i 
componenti presenti.  

3. Le funzioni di segretario verbalizzante sono svolte dal docente individuato nel corso della prima 
seduta del rispettivo consiglio di intersezione, come risultante dal relativo verbale.  

4. In caso di assenza o impedimento del segretario, il presidente delegato individua un altro docente 
componente del consiglio al quale affidare la verbalizzazione della seduta.  

Art. 5 – Presidenza delle operazioni di scrutinio della scuola primaria e secondaria di primo grado 

1. In caso di assenza, impedimento o concomitante impegno istituzionale del dirigente scolastico, i 
docenti coordinatori delle rispettive classi, individuati dal decreto prot. n. 6429/U del 24 
settembre 2026, sono delegati a presiedere le operazioni di scrutinio intermedio e finale, purché 
siano membri del consiglio interessato.  

2. In caso di assenza o impedimento del coordinatore, la presidenza dello scrutinio è assunta 
esclusivamente da altro docente componente del relativo consiglio, individuato mediante 
apposita disposizione del dirigente scolastico.  

3. Il presidente delegato: 

a) verifica la regolare costituzione del consiglio e la presenza di tutti i suoi componenti, 
assicurando la natura di collegio perfetto dell’organo in sede di scrutinio; 

b) segnala tempestivamente all’ufficio di dirigenza eventuali assenze, impedimenti o necessità di 
sostituzione dei componenti; 

c) dirige e coordina le operazioni di valutazione; 

d) assicura il rispetto della normativa vigente, dei criteri deliberati dal collegio dei docenti e delle 
disposizioni impartite dal dirigente scolastico; 

e) garantisce la corretta e completa trattazione delle posizioni di tutti gli alunni; 

f) verifica la completezza e la regolarità dei verbali, dei tabelloni e degli altri atti dello scrutinio; 

g) sottoscrive il verbale, i tabelloni e gli altri documenti in qualità di presidente delegato; 

h) assicura il rispetto degli obblighi di riservatezza e del segreto d’ufficio connessi alle operazioni 
di valutazione. 

4. Nella scuola secondaria di primo grado, le funzioni di segretario delle operazioni di scrutinio sono 
svolte dai docenti individuati con il provvedimento prot. n. 6854/U dell’8 ottobre 2026.  

5. Nella scuola primaria, le funzioni di segretario sono svolte dai docenti individuati nella prima 
seduta dei rispettivi consigli, come risultante dai relativi verbali.  

6. Qualora il docente individuato quale segretario coincida con il coordinatore delegato a presiedere 
lo scrutinio, ovvero risulti assente o impedito, il presidente delegato individua un altro docente 
componente del consiglio al quale affidare le funzioni di segretario verbalizzante.  
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Art. 6 – Obblighi dei presidenti delegati 

1. I presidenti delegati sono tenuti a: 

a) garantire il regolare svolgimento delle sedute; 

b) verificare la legittima costituzione dell’organo e la presenza dei componenti aventi diritto; 

c) assicurare il rispetto dell’ordine del giorno, delle disposizioni normative e regolamentari e delle 
indicazioni organizzative impartite dal dirigente scolastico; 

d) coordinare la discussione, garantendo il diritto di intervento dei componenti; 

e) curare la corretta formulazione delle proposte e delle deliberazioni; 

f) vigilare sulla completezza e sulla correttezza della verbalizzazione; 

g) sottoscrivere i verbali e gli atti adottati nella qualità di presidente delegato; 

h) assicurare il rispetto degli obblighi di riservatezza, del segreto d’ufficio e della normativa in 
materia di protezione dei dati personali; 

i) comunicare tempestivamente al dirigente scolastico eventuali criticità o situazioni che 
richiedano specifiche determinazioni. 

Art. 7 – Natura, durata e limiti della delega 

1. Le deleghe conferite con il presente provvedimento hanno validità per l’intero anno scolastico 
2026/2027, salvo modifica o revoca.  

2. Le deleghe operano esclusivamente nei casi in cui il dirigente scolastico non presieda 
personalmente la seduta.  

3. Il dirigente scolastico conserva la facoltà di presiedere direttamente qualsiasi riunione, consiglio 
o operazione di scrutinio e di modificare o revocare, anche limitatamente a una singola seduta, le 
deleghe conferite.  

4. La delega riguarda esclusivamente la presidenza della seduta e gli adempimenti strettamente 
connessi al suo regolare svolgimento e non comporta il trasferimento di ulteriori competenze o 
responsabilità proprie del dirigente scolastico.  

5. I docenti delegati esercitano le funzioni attribuite nel rispetto della normativa vigente, delle 
deliberazioni degli organi collegiali, del Piano triennale dell’offerta formativa, dei regolamenti 
d’Istituto e delle disposizioni organizzative impartite dal dirigente scolastico.  

6. Le funzioni di presidente e di segretario verbalizzante non possono essere svolte dal medesimo 
docente nella stessa seduta.  

Art. 8 – Pubblicità, comunicazione ed efficacia 

1. Il presente provvedimento è: 

a) acquisito agli atti dell’Istituto; 
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b) pubblicato all’Albo online; 

c) pubblicato sul sito web istituzionale nella sezione dedicata agli atti e ai provvedimenti 
organizzativi; 

d) comunicato al personale docente mediante il registro elettronico o altro canale istituzionale. 

2. La pubblicazione e la comunicazione del presente provvedimento valgono quale formale 
conferimento della delega ai docenti individuati attraverso i criteri e i rinvii agli atti organizzativi 
in esso contenuti.  

3. Il presente decreto produce effetti dalla data della sua pubblicazione e conserva efficacia per 
l’anno scolastico 2026/2027, fatti salvi successivi provvedimenti di modifica, integrazione o 
revoca. 

F.to dirigente scolastico prof. Alessandro Turano* 

 
(*) Firma a mezzo stampa predisposta secondo l’art. 3 del d.lgs. 39/1993 e l’art. 3bis, comma 4bis, del Codice dell’Amministrazione Digitale. 
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